法律与社会工作学院毕业论文格式补充说明（修订版）
（2017年5月6日）

1、 封面格式
1. 题目太长要跨行的，第二行要与题目文字左对齐。
2. 封面“指导教师”，名字后面要注明职称。如：郑玉敏教授
3. 具体各种字号，见《法社-2018毕业论文写作表格》里的《附件1：封面-摘要-目录》。

2、 中英文摘要格式
1. 中、英文摘要首行开头均空4个字符（2个文字的空格）
2. 关键词数量3-5个，首行开头空4个字符（2个文字的空格）；“关键词”后用冒号，关键词之间用分号。
3. 英文摘要，要注意左右对齐。

3、 目录格式
1． 目录要自动生成。
2． “目录”二字，宋体 二号 加粗 居中 
3． 目录只保留一、二级标题，两级标题均要顶格、左对齐，1.5倍行距。
4． 一级标题：黑体四号加粗，顶格左对齐
5． 二级标题：宋体小四号（不加粗），顶格左对齐。
6． “结论”前面要加标题号，如：四、结论。顶格、左对齐。
7． 参考文献、附录和致谢，标题前不用加标题号。都是另起一页，标题黑体四号，居中。（有实证调查资料应作为附录，附录放在参考文献之后，致谢之前）

4、 正文格式
1． 正文中的标题，不要自动生成，要手动输入。所有 “（）”都要在中文状态下输入。
2． 具体如下：
论文题目（论XXX）（三号 宋体 加粗 居中）
一级标题：“一、”“二、”“三、”……（空4个字符，即空2格，四号 黑体 加粗）
二级标题：“（一）”“（二）”“（三）”…（不要顿号，空4个字符，即空2格，小四 宋体 加粗 1.5倍行距）
三级标题：“1．”“2．”“3．”……（空4个字符，即空2格，小四 宋体 加粗 1.5倍行距）
四级标题：“（1）”“（2）”“（3）”…（空4个字符，即空2格，小四 宋体 加粗 1.5倍行距）
五级标题：“第一，”“第二，”“第三，”…接正文。（空4个字符，即空2格，小四 宋体 1.5倍行距）
3．正文字体：小四，宋体，1.5倍行距
4．每个一级标题段前行距为0.5行，段后O行。
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5、 文献综述补充：
需要注释（脚注）和参考文献，格式与论文写作格式相同。

6、 注释（脚注） 格式

1.注释统一用阿拉伯数字（不要“[ ]”）、脚注方式，每页重新编码、五号宋体。
2.注释标注与正文内容有直接链接关系，用于标注直接或间接引用，或者对正文内容进行补充说明。
     3.以最简单的方式注释：（注释、参考文献，都不要任何文献类型标识字母代码）
范例如下：请一一对照

专著：
作者：《书名》，XX出版社，出版社，出版年，起止页
示例：杨XX：《法治社会建设》，北京大学出版社，2017年版，第20-21页。
论文：
作者：《文章名》，《书刊名》，XX年第XX期，第几页。
示例：杨XX：《论高水平理工科大学建设》，《中国教育》，2016年第2期，第59页。
报纸论文：
作者：《文章名》，《报纸名》，XX年XX月XX日，第X版。
示例：杨XX：《走向共和》，《人民日报》，2013年10月10日，第4版。
硕博论文：
作者：《论文名》，XX大学硕（博）士论文，XX年。
示例：杨XX：《政府改革理论创新》，清华大学博士论文，2016年。
网络论文：
作者：《文章名》，网址
示例：杨XX：《教学改革刍议》，http://ma.szu.edu.cn/index.php?m=content&c=index&a=lists&catid=23

七、参考文献格式
参考文献                 	Comment by Sky123.Org: 黑体四号加粗、居中、另起一页

[1]	Comment by Sky123.Org: 带方括号，小四号宋体，1.5倍行间距，注意不要与正文中的注释具有链接对应关系。
[2]
[3]                                                  

说明：参考文献条目的格式与注释相同，注释有页码，参考文献不使用页码。
注意：参考文献不要与正文有链接关系。

八、致谢格式

致    谢	Comment by Sky123.Org: （标题四号黑体、加粗、居中）（致谢另起一页）
（内容小四宋体，1.5倍行间距）
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