
 

《司法文书》课程教学大纲 

一、课程与任课教师基本信息 
课程名称：司法文书 课程类别：选修课  

总学时/周学时/学分：48/3/3 其中实验（实训、讨论等）学时：课外 

授课时间：2016-2017 学年第二学期 授课地点：6F1#、1311 

所属院（系）：法社学院 

任课（/助课）教师姓名：廖训强 职称：助理研究员 

联系电话：13712038866 Email: lxq641115@126.com 

答疑时间、地点与方式：周一、周三 6F1#、1311 课后答疑，并通过手机、短信、

微信答疑 

考试方式：开卷 

 

二、课程简介 

司法文书是法学专业学生的一门重要专业限选课，其目的是为培养法学专业

学生的熟练地制作各类司法文书的能力和法律思维能力。本课程使学生学习和掌

握司法文书的概念、特征、结构要素，司法文书制作技巧，制作司法文书的原则

和要求等司法文书的基本问题，培养学生制作侦察、检查、裁判、监狱和国家赔

偿文书以及律师诉讼文书和仲裁文书，为学生从事法律专业工作打下良好的文书

基础。 

三、课程目标 

结合专业培养目标，提出本课程要达到的目标。这些目标包括：要求学生掌

握司法文书的概念和特征、历史沿革、作用和种类，在了解司法文书的制作原则

和要求的基础上，理解和掌握司法文书的结构要素，形成基本的制作技巧。掌握

侦察文书、检查文书、刑事裁判文书、民事裁判文书、行政裁判文书、监狱文书

和国家赔偿文书、律师法律应用文书的格式、制作技巧，通过教学，使学生正确

了解司法文书在我国法制建设中的重要性，深刻理解司法文书是司法公正的载

体，形成学生民主、法制观念以及运用司法文书保护公民合法权益、维护社会主

义市场经济秩序的法律意识。 

四、课程进度表 

表 1    理论教学进程表 
 

周 

次 
教学主题 

学时 
要点与重点 教学方式 作业安排 

1 

司法文书概述 

司法文书的结

构要素、制作的

基本技巧、制作

司法文书的原

4 

司法文书的概念、性质和特

征、作用和种类 

司法文书的主旨结构基本要

素 

课堂讲授   



则和要求 

2 

司法文书制作

的基本技巧、制

作法律文书的

原则和要求 

侦查文书 

4 

立案、破案文书、律师参与

诉讼文书、强制措施文书、

通缉令、延长羁押期限文书、

侦查终结文书 

课堂讲授  

3 

侦查文书 

检察文书 4 

补充侦查和复核、复议文书 

审查批准、决定逮捕文书、

公诉文书 

课堂讲授 作业  

4 

检察文书 

刑事裁判文书 
4 

抗诉文书、法律监督文书刑

事裁判文书概述、第一审有

罪判决书、第一审无罪判决

书、第一审单位犯罪判决书 

课堂讲授  作业 

5 

刑事裁判文书 

 

4 

第一审刑事附带民事判决

书、第一审未成年人刑事判

决书、第一审简易程序刑事

判决书 

二审刑事判决书、死刑复核

刑事判决书、再审刑事判决

书、刑事裁定书、刑事附带

民事调解书 

课堂讲授 作业 

6 

民事裁判文书 

4 

民事裁判概述、民事裁判文

书改革、第一审民事判决书、

第一审简易程序民事判决书

第二审民事判决书、再审民

事判决书、特别程序民事判

决书、民事裁定书、调解书、

涉外民事专用文书行政裁判

概述 

课堂讲授 

范例教学 

作业 

7 

期中考试 

行政裁判文书 

 

4 
行政裁判概述、第一审行政

判决书第二审行政判决书 

课堂讲授  

8 
行政裁判文书 

 4 
第二审行政判决书 

再审行政判决书 

课堂讲授 练习 

9 

行政裁判文书 

国家赔偿文书 4 

行政裁定书 

赔偿概述、赔偿确认（决定）

书 

课堂讲授  

10 
国家赔偿文书 

监狱文书 4 
赔偿义务机关赔偿决定书、

人民法院赔偿委员会 决定

课堂讲授 作业 



书，罪犯收监、暂于监外执

行等监狱文书 

11 
律师诉讼文书 

 4 
律师诉讼文书的概述、辩护

词、代理词 

范例教学  

12 
律师诉讼文书 

4 
诉状、答辩状、上诉状、申

诉书、再审申请书 

课堂讲授  练习 

 

 

实践教学进程表 

周 

次 
教学主题 

教学

时长 
教学的重点与难点 

教学方

式 

实验安

排 

6 
民事裁判文书

实践 

4 公诉文书、民事裁判文书、律师文书 范 例 教

学 

2 

合计 4    

 

 

 

  五、成绩评定方法及标准 
   考核内容 评价标准 权重 

到堂情况 旷课、迟到的情况 0.1 

课堂讨论 发言的情况 0.1 

完成作业 次数 0.1 

期末考核                    考试成绩 0.7 

  

    

六、院（系）教学指导委员会审查意见 

 

 

我院（系）教学指导委员会已对本课程教学大纲进行了审查，同意执行。 

 

 

院（系）教学指导委员会主任签名：  强昌文           日期：   2017 年 2 月 27 日 

 

 

 


